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I	primi	10	passi	per	l'Avvio	dell'Anno	Scolas5co	20/21	

a) Primo	giorno	di	scuola:	incontro	con	il	Ds	e	visita	dell'is6tuto:	sede	centrale	e	plessi	

b) Il	personale	ATA:	organizzazione	della	segreteria,	dei	collaboratori	scolas6ci	e	dei	assisten6	
tecnici	

c) Convocazione	delle	riunione	di	servizio	

d) Verifica	approvvigionamen6	covid:	mascherine,	materiale	igienico	e	sanitario,	banchi,	
segnale6ca	

e) Firma	digitale	e	deposito	firma	ente	tesoriere	

f) DireDva	di	massima	del	Ds	

g) Piano	aDvità:	provvisorio	e	defini6vo	

h) Organico	docen6	e	ATA:	contaD	a	tempo	indeterminato	e	graduatorie	docen6	

i) La	documentazione	contabile:	registro	revisori	dei	con6,	programma	annuale	e	stato	di	
aHuazione,		consiglio	is6tuto	e	delibere	concessione	locali	scolas6ci	

j) Il	contraHo	d'is6tuto:	la	liquidazione	e	pagamento	Mof,	informazione	successiva	ed	
economie	

Relatrice:		
do).ssa	Adelaide	PONZIANI		

(DSGA,	Ufficio	Sindacale	Cisl	Scuola	Nazionale)	

____________________________________________________________	
*	Iscrizione	al	Seminario	tramite	il	Modulo	Google	entro	Lunedì	24	agosto	p.v.	hHps://docs.google.com/forms/d/e/

1FAIpQLSdN_m5NLA8OLwmRPo2_hkI0QDtKtPoZNw293nyx02n-Gu_2hA/viewform	.	Il	Link	di	accesso	alla	Pia>aforma	
di	ZOOM	verrà	inviato	per	Mail 

Il	Seminario	è	rivolto	agli	Iscri'	CISL	Scuola	e	a	chi	intende	iscriversi.

SEMINARIO	rivolto	ai	nuovi	DSGA		

Mercoledì	26	agosto	dalle	ore	14.30	alle	16.30	su	PiaFaforma	ZOOM*
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