
L’Associazione IRSEF-IRFED è soggetto qualificato per l’aggiornamento e la formazione del personale della scuola ai sensi del D.M. 177/2000 e O.M. 
90/2003 nonché del CCNL 2006/2009 Comparto Scuola e Direttiva Miur 170/2016. L’iniziativa si configura come attività di formazione e aggiornamento 
ai sensi degli artt. 64 e 67 CCNL 2006/2009 del Comparto Scuola. Verrà rilasciato attestato di partecipazione al corso. 

 

CISL SCUOLA EMILIA CENTRALE 

Sede Territoriale di MODENA 

Via Emilia Ovest, 101 – 41124 MODENA 

 
 

 
CORSO DI FORMAZIONE 

 

RELAZIONI PERSONALI 
E GESTIONE ATTI AMMINISTRATIVI 

 

 

La gestione dei compiti assegnati al personale ATA, sia amministrativo che collaboratore scolastico, richiede 
particolarmente in questa stagione di cambiamento che investe l’Istituzione Scolastica nel suo complesso, specifici 
momenti di aggiornamento professionale e di apprendimento di contenuti e modalità di esercizio del proprio lavoro. 
Pervengono, a questo proposito, suggerimenti e sollecitazioni anche da parte di numerosi iscritti, tali da indurre la Cisl 
Scuola ad organizzare, in collaborazione ad Irsef/Irfed Roma, uno specifico percorso di formazione sul tema dello 
“RELAZIONI PERSONALI E GESTIONE ATTI AMMINISTRATIVI NELLA SCUOLA” negli aspetti giuridici, allargati a quelli 
amministrativi ed economici che lo caratterizzano. Il corso è rivolto in particolare al personale ATA e comunque a tutti 
gli interessati. Il corso si svolgerà nei mesi di APRILE - MAGGIO. 
 

DATA AREA TEMATICA RELATORE 

28 aprile Giuridica 

Stato giuridico del personale della Scuola: modalità 
giuridico-amministrative per il conferimento 

supplenze docenti ed Ata; la gestione della L. 104 
alla luce delle ultime innovazioni normative 

Giovanni Battista Diciocia 
Dirigente Scolastico 

2 maggio Amministrativa 
Posta elettronica, cedolini stipendio, gestione 

graduatorie, piccolo prestito ex Inpdap, recupero 
credenziali Istanze On line. 

Fiore Ciro 
Assistente Amministrativo 

12 maggio Relazionale 
Comunicazione, ruoli, relazioni in ambiente 

scolastico 
Paola Camellini 

Counselor professionale 

16 maggio Amministrativa 
Infrazioni, sanzioni disciplinari e sospensione 

cautelare nella scuola 
Maura Consoli 

Assistente amministrativa 

23 maggio Amministrativa Il sistema pensionistico ed Espero 
Michele Sorge 

Segretario Generale Cisl 
Scuola Roma 

 

Tutti gli incontri si terranno a Modena presso l'Auditorium Cisl (via Emilia Ovest n. 101) dalle ore 
15,00 alle ore 17,30. 
 
Per informazioni rivolgersi a: 
 

Cisl Scuola Emilia Centrale SEDE DI MODENA: tel. 059/890823-83 
 


